AGSoft Site/Apartman Aidat Takip Program — Kullamim
Kilavuzu

Giris:

LISTEDEN SITESEC |

Site Kodu star? || YENISITEEKLE |
Star2 Konutlan Site Yonetimi
SITE iISLEMLERINE GIR @ j

Program ilk agildiginda karsimiza ¢alismak istedigimiz “Site Kodu” ile site/apartman se¢im
boliimii gelir. Bu boliimde en son giris yapilan site bilgileri otomatik gelir. Farkl bir
site/apartman ile ¢calismak istersek site kodu boliimiine ¢alismak istedigimiz site kodunu yazar
veya bolliim i¢inde iken fare ile ¢ift tiklama yaptigimizda daha 6nceden olusturulan
site/apartman’ lar gelir. Bu boliimden ¢alisacagimiz siteyi segeriz. Site segme islemini en listte
yer alan “LISTEDEN SITE SEC” butonu ile de yapabiliriz.

Yeni site olusturma islemini “YENI SITE EKLE” tusuna tikladigimizda ¢ikan ekrandan
yapabilir ve site segme islemi esnasinda “YENI SITE” tusu ile de yapabiliriz.

Site segme islemi sonras1 “SITE ISLEMLERINE GIR” tusu ile anameniiye ulasiriz.

Ana Menii:

Programin islemlerine raporlamalarina ulasilan ana boéliimdiir.

Daire islemleri

@ Daire Iglemlen

A Dairg Llye (Smigi

® Daire Uye Hizh Girigi

A Kayth Daire Lye Listelen
¢ Excel'den Uye Aktarma

Daire Uye Girisi: Daire iiye girislerinin ve kayitli iiyeler iizerinde degisiklik yapildig
boliimii acar. Bu boliimde daireye ait liye bilgileri (daire sahibi, oturan, eski sahibi, eski
oturan) girilir ve degisiklikler yapilir.

Daire Uye Hizh Girisi: Hizli1 daire iiye girislerinin yapildig1 boliimii agar.

Kayith Daire Uye Listeleri: Kayitli daire iiyeleri listeleri boliimiinii agar. Uyeler arasindan
arama islemi yapilabilir.

Excel’den Uye Aktarma: Daire iiye bilgilerinin Excel kayitlarindan alinmasim saglayan
boéliime gitmemizi saglar.

AGSoft Yazihm http://www.malidanisman.com 0212 593 32 12 Sayfa 1




Gelir ve Giderler

= Gelir ve Giderler

Sl Gelir Ginglen

¥ Gider Ginglerni

™| Gelir - Gider Rapony
&3 Gelir Turkeri Girisl

Sl Gider Tirer Girisi
@i Stok Tlreri Gingi

& Sahd Firmalar Gl

Gelir Girisleri: Isletme defterine gelir girisinin yapildig1 bdliimdiir.

Gider Girisleri: Isletme defterine gider girisinin yapildig1 boliimdiir.

Gelir - Gider Raporu: Isletme defterinin gelir ve giderlerinin raporlandig boliim.

Gelir Tiirleri Girisi: Isletme defterine gelir girisinde kullamlacak gelir tiirii girisinin
yapildig1 bolim.

Gider Tiirleri Girisi: Isletme defterine gider girisinde kullanilacak gider tiirii girisinin
yapildig bolim.

Stok Tiirleri Girisi: Isletme defterine gelir-gider girisinde kullanilacak stok tiirii girisinin
yapildig1 bolim.

Satic1 Firmalar Giris: Isletme defterine gelir-gider giris béliimiinde ¢alisilan firmalarin cari
hesaplarinin takip edildigi bolim.

Aidat islemleri

E,ﬂ Aidat Iglemleri

» Borg Alacak Girigi

o Aidat Aktarma Iglemler
W Aidat Takip Raporlan

“ Barika Listesi Aktar

& Banka Aktaning Listeler

Bor¢ Alacak Giris: Daire liyelerine borg-alacak toplu girisinin yapildigi boliimii agar.

Aidat Aktarma Islemleri: Toplu olarak daire liyelerine aidat aktarmasinin yapildigi boliimii
acar.

Aidat Takip Raporlari: Daire {iyelerinin aidat bor¢ ve alacaklarinin takip edildigi boliimii
acar.

Banka Listesi Aktar: Daire iiyelerinin banka lizerinden yapmis oldugu 6demelerin Excel
dosyasi iizerinden alinarak {iye 6demesi olarak aktarilabildigi boliimii agar.

Banka Aktarilmms Listeler: Daha 6nceden aktarilmis banka aktarimi ile banka aktarim
listelerinin giris yapildig1 boliimii agar.

Diger islemler

L -
-ﬁﬁ Diger Iglemler
-1 Site Bilgilen Girigi
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Site Bilgileri Girisi: Calisilan siteye ait bilgilerin girildigi, degistirildigi ve ¢alisilan sitenin
degistirilebildigi boliimii acar.

Daire Uye Girisi:

i
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Bu boliim daire tiye girisi ve degisikliklerin yapildigi boliimdiir.

Yeni Daire Uye Girisi: “Yeni Daire” tusu ile yeni daire iiye girisi yapabiliriz. Daire iiye
bilgilerini girdikten sonra “Kaydet” tusu ile daireye ait {iye bilgilerini kayit ederiz.

Program dairenin eski sahip ve oturanlarini da takip edebilmektedir. Eski daire sahip ve
oturanlara ait girisler “Eski Sahibi Oturan Bilgileri” sekmesinden yapilir.

Daireye ait bilgiler;

Kayit No: Dairenin kayit numrasidir. Normalde 1 sayisindan baglanir ve birbirini takip eder.
Sayisal bir veri girilmelidir. Giris yapilmasit zorunludur.

Blok: Eger site bloklardan olusuyorsa bu alana blok adi girilir. Hem say1 hemde harf girisi
yapilabilir.

Daire: Daire numarasi girilir. Hem say1 hemde harf girisi yapilabilir.

Dis Kapi No: Binanin sokak numarasi bu alana yazilir.

Daire Sahibi: Dairenin sahibine ait bilgiler girilir. Eger daire sahibi ile oturan ayn1 kisi ise
bilgiler oturan kismina da aktarilir.

Oturan: Dairede ikamet edene ait bilgiler girilir. Eger daire sahibi ile oturan ayni kisi ise
bilgiler oturan kismina da aktarilir.

Indirim Oram: Daire Uyeye uygulanacak indirim orami varsa (Aidat Aktarma Islemi igin)
buraya yazilir. Orn. %20 indirim igin sadece 20 yazilir.
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Kullanilan Tuslar

Yeni Daire: Bu tus ile yeni daire girisi yapariz ve bu daireye ait bilgileri gireriz. Her daire
icin tek giris yapilir.

Daireyi Sil: Bu tus ile ekrandaki daire kaydini geri doniilemez sekilde sileriz.

Kaydet: Giris veya degisiklik sonrasi yaptigimiz islemleri kayit ederiz.

Islemden Vazgec: Yaptigimiz saklanmans girisleri iptal edip eski haline getiririz. Eger yeni
giris yapiyorsak girisi iptal ederiz, eger diizeltme yapiyorsak yaptigimiz degisiklikten
vazgeceriz.

Dairenin Tiim Borcuna Bak: Daireye ait tiim borcu gosterir. Daire sahibi, oturan, eski ev
sahibi, eski oturan ayrimi yapmaz.

Daire Sahibi Borcuna Bak: Sadece dairenin mevcut sahibine ait olugsmus borcu gésterir.
Dairede oturan, eski ev sahibi, eski oturan’lara ait borglar gostermez.

Dairede Oturan Borcuna Bak: Sadece dairede mevcut oturana ait olugsmus borcu gosterir.
Daire sahibi, eski ev sahibi, eski oturan’lara ait borg¢lar1 gostermez.

Onceki Daire Sahibi Borcuna Bak: Sadece dairenin onceki sahibine ait olusmus borcu
gosterir. Daire sahibi, dairede oturan, eski oturan’lara ait borglar1 géstermez.

Dairede Onceki Oturan Borcuna Bak: Sadece dairede nceki oturana ait olusmus borcu
gosterir. Daire sahibi, dairede oturan, eski ev sahibi’lerine ait bor¢lar1 géstermez.

Daire Listesi: Kayith dairelerin listesine ulasiriz.
Hizh Giris: Daire ve liyelerin hizli sekilde girilebilmesi i¢in liste giris ekranini getirir.

Alta Yer Alan Tuslar

Ik Kayit: Kayitl ilk daireye gider.

Sonraki: Ekrandaki kayitl daireden sonra gelen daireye gider.
Onceki: Ekrandaki kayitli daireden once gelen daireye gider.
Son Kayit: Kayitli son daireye gider. (Kayit edilen son daire.)

Yanda Yer Alan Daire Listesi

Kayith daire listesi yandaki listede goriiniir. Bu listeyi liste lizerinde yer alan kriterlere gore
kisitlayabiliriz. Listede yer alan daire {izerinde ¢ift tiklama ile daire bilgilerine ulasabilir ve
iizerinde islem yapabiliriz. Listeyi herhangi bir kisitlama ayarindan sonrasi gilincellemek i¢in
“Yenile” tusunu kullaniriz.

Bu liste lizerinde arama yapmak icin ad veya soyadin1 girer ve “KAYITLARDA ARA” tusu
ile arama yapariz.

Liste siralamasini degistirmek i¢in, degistirecegimiz bashga tiklariz.
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Daire Bilgileri Hizh Girisi ve Degisiklik:

e

Detayh Girig ( ? )
NG,

SITE/APARTMAN UYE HIZLI GIRiS LISTESI KAPAT ‘

Kayi Na|Dis Kapi |Blogu |Dairesi [Ad (Sahibi [Sayach (Sahibi| Telefon (Sahibi) | Cep Tel (Sahibi) [Adi (Oturary |Soyad {Oturan)| Telefan (Oturan) |Cep Tel (Oturan) |
4 @] @] 0 0

Bu boliim hizli ve liste seklinde daire, {iye girisi ve degisiklik yapilabilen boliimdiir.
Her giris sonrasi bir alt satira inildiginde veya tiste ¢ikildiginda kayit yapilmis olur.

Girilen kayit ve degisiklik kayit edilmeden iptal edilmek istenirse “ESC” tusun basilarak islem
iptal edilir.

Eger giris detayli sekilde girilmek istenirse “Detayh Giris” tusuna basilarak detayli giris
ekrani getirilir.

Gelir Girisleri:
Gelir E‘H;I Star3 - Star3 Konutlan Site Yaénetimi
Itk Tarih |01 102012 -|| BhGiLER] vikLE |~r1:*»<lu:'\4 I-l:bF.PL.ﬁl
KAPAT
SonTarlh 21 102012 -|| kavDET | SiFrLa |
Belge Tar. | Balgs Mo | Haypk Tar. | G Hadu Gl Tard [I-:-!go Tutan | Hi Krri:h'\u M v Sayadi Biok | Diara )01 R M| aye [Bandca 0 Sic. [0 Haps
08212 hARLL YERN [

Isletme defteri gelir girislerinin yapildig: boliimdiir. i1k tarih ve son tarih arasindaki kayit
edilmis bilgiler yiiklenir ve bu tarihler aras1 giris yapilabilir. Farkli tarihlere giris i¢in ilk tarih
ve son tarih degistirilip “BILGILERI YUKLE” tusuna basiimalidr.

Isletme defterine girebileceginiz kayit tarihi isletme defteri i¢in belirlediginiz tarihden kiiciik
olamaz. Daha Onceki tarihe giris yapabilmeniz i¢in site giris boliimiinden tarihi degistirmeniz
gerekmektedir.

Girisler sonrasi kayit islemini tamamlamak i¢in “KAYDET” tusuna basilmalidir.

Giris Alanlan

Belge Tar.: Belgenin tarihi bu kisma yazilir.

Belge No: Belgenin tizerindeki belge numarasi yazilir.

G.Kodu (Gelir Kodu) :Girilen belgenin tanimli gelir kodu yazilir veya farenin ¢ift tiklamasi
ile agilan Gelir kodlarindan se¢im yapilir.

Belge Tutari:Belgenin iizerinde yer alan tutar yazilir.

Kayit No (Kayit Numarasi):Alinan gelir daire liyeleri ile ilgiliyse (daire aidat1 ise) bu alan
dairenin kayit numarasi yazilir veya ¢ift tiklama ile listeden se¢im yapilir.

Girilen Satirin Silinmesi

Silinmek istenen satir lizerinde iken farenin sag kliki ile ¢ikan mentiden “Satir Sil” secenegi
ile veya Shift+Del tuslarina birlikte basilmak sureti ile kayit silme iglemi yapilir.
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Gider Girisleri:

Gider Girigi Stard - Stard Konutlan Site Y énetimi

IcTadih| 00 102012 || BILGILER] vOKLE | VENIDEN HESAPLA |
Son Tarh| 31103012 =|| kawDET | SIFILA | yarDim | H Ll
Eige Tie_ | B e | Kyt Tor_ | G Ko | Goee Tore Beige Tutin | G Koy S Fema A Skote S A Min | Kapt
EL-FT] ol R i

Isletme defteri gider girislerinin yapildig1 béliimdiir. lk tarih ve son tarih arasindaki kayit
edilmis bilgiler yiiklenir ve bu tarihler aras giris yapilabilir. Farkli tarihlere giris i¢in ilk tarih
ve son tarih degistirilip “BILGILERI YUKLE” tusuna basilmalidr.

Isletme defterine girebileceginiz kayzt tarihi isletme defteri igin belirlediginiz tarihten kiigiik
olamaz. Daha onceki tarihe giris yapabilmeniz i¢in site giris boliimiinden tarihi degistirmeniz
gerekmektedir.

Girisler sonrasi kayit islemini tamamlamak i¢in “KAYDET” tusuna basilmalidir.

Giris Alanlan

Belge Tar.: Belgenin tarihi bu kisma yazilir.

Belge No: Belgenin tizerindeki belge numarasi yazilir.

G.Kodu (Gider Kodu) :Girilen belgenin tanimli gider kodu yazilir veya farenin gift tiklamasi
ile acilan Gider kodlarindan se¢im yapulir.

Belge Tutari:Belgenin iizerinde yer alan tutar yazilir.

F.Kodu (Firma Kodu):Belgenin alindig1 firmanin cari hesabr takip ediliyorsa firmanin kodu
yazilir veya cift tiklama ile listeden se¢im yapulir.

S.Kodu (Stok Kodu):Belge stok ile ilgiliyse ve stok takip ediliyorsa stok kodu yazilir veya
cift tiklama ile listeden se¢im yapilir.

Miktari:Stok miktar1 bu alana yazilir.

Girilen Satirin Silinmesi

Silinmek istenen satir {izerinde iken farenin sag kliki ile ¢ikan meniiden “Satir Sil” secenegi
ile veya Shift+Del tuslarina birlikte basilmak sureti ile kayit silme islemi yapilir.

Gelir Gider Raporlama:

Ik Tah 0012002 =) SonTash 5102012 - — Yardrma Secenskler——
Davir Galrr| 0| Diremcelrlerl| oo Haora || Gider Gzet Tablosu
Mﬁlﬂw 00| Dénem Giderkri 0| petay ) Gelr Ozat Tabkosu
D Kar (Zarar) oo Gieintile || gktme Hesaby Ozeti
| Gider Ads |ider Tutan| = | Gelir Ad

z z

Gelir ve gider islemlerine ait girislerin raporlandigi bolimdiir.

Raporlama “Ilk Tarih” ve “Son Tarih” degerleri arasinda yapilir. “Devir Gelir” ve “Devir
Gider” baslangi¢ tarihinden 6nceki degerleri gosterir.
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“lk Tarih” veya “Son Tarih” degerleri degistirildiginde “Raporu Hazirla” tusu tiklanarak
bilgiler giincellenir.

“Yazdirma Secenekleri” alanindan se¢im yapilarak yazicidan dokiim alinabilir.

Gelir, Gider ve Stok Tiirleri Girisi:

Gelir ve gider islemlerinde giris tiirlerini gruplamak amaciyla Gelir, Gider ve Stok Tiirleri
Girisi yapilmasi gerekmektedir.

Girisi yapilan tiire giris esnasinda kolay ulagim i¢in bir kod verilmesi gerekmektedir. Kod
sayisal alfabetik olabilir.

Daha dnceden girilmis degerler pencerenin alt kisminda liste olarak goriiniir.
Kullanilan Tuslar

YENI: Yeni giris i¢in kullanilir.

SAKLA: Girilen bilgiler kayit edilir.

SIL: Uzerinde bulunulan tiir silinir.

SEC: Uzerinde bulunulan tiir gelir/gider islem béliimiine getrilir.
YAZDIR: Yazicidan dokiim alinir

Satici1 Firma Cari Kart Girisleri:
Bu boliim isletme giderlerinde kullanilacak firma cari kartlarinin girisi i¢in kullanilir.
Yeni Firma Cari Kart Girisi

“YENI CARI” tusu tiklanir ve giris alanina cari bilgileri girildikten sonra “KAYDET” tusu
ile kayit islemi tamamlanir.

Tuslar

DUZELT: Listedeki segim iizerindeki kaydin diizeltilmesi igin secilip degisiklik yapilmasi
amaciyla kullanilir.

SIL: Listede yer alan kaydin silinmesi saglanr.

YENI CARIi:Yeni firma cari kart girisi i¢in giris boliimlerini temizler.

SEC: Uzerinde bulunulan kaydin “Gider” girisine kullanilmak iizere ¢agirilmasini saglar.
VAZGEC: Girilen kayittan veya yapilan degisiklikten vazgeg¢ilmesini saglar.

KAYDET: Girilen kaydin veya yapilan degisikligin kayit edilmesini saglar.

“CARI KARTLARDA ARA” tusu ile “CARI KARTLARDA ARANACAK KELIME”
kutucuguna yazilan bilginin firma listesinde aranmasini saglar.
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Bor¢ Alacak Toplu Girisi:

| Iglom Tarki | Barg Tutan I.Ilu.lle.lln

Bu boliim toplu olarak daire iiyelerine bor¢ alacak girisi yapilan boliimdiir.

Giris icin bir evrak tarihi gireriz. Evrak tarihi islemin yapildig: tarihtir, borg veya alacagin
tarihi degildir. Bor¢ veya alacagin tarihi liste girisi esnasinda her islem i¢in ayr1 ayr girilir.

Bor¢ Alacak Girisi:

Altta yer listenin “Kayit No” boliimiine dairenin kayit numarasini yazar veya ¢ift tiklama ile
gelen listeden se¢im yapariz. Bu islem sonrasi daire bilgileri listeye gelir. Se¢imimiz dogru ise
Borg/Alacagin kayit edilecegi tarihi “Islem Tarihi” béliimiine gireriz, islem tarihi
Borg/Alacagin vadesidir, yani tahsil edilecegi veya 6denecegi tarihtir. Taksitli islemlerde
taksitin 6deme tarihidir. Birden fazla taksit girisi i¢in ayn1 daire her seferinde secilerek taksit
O0deme plani olusturulabilir. Borg alacak liste girisimiz bittikten sonra tiim girilen islemleri
kayit etmek i¢in “Kaydet” tusunu kullaniriz.

Kullanmilan Tuslar
KAYDET: Giris veya degisiklik sonras1 yaptigimiz islemleri kayit ederiz.

SIFIRLA: Giris listesini bosaltir.
YENIDEN HESAPLA: Bu tus ile toplam rakamlar1 yeniden hesaplanir.

Aidat Aktarma Islemleri:

. AKTARILMIS AIDATI SiL
Toplam Tutar| TS & [ Tasihi |

o

Bu boliim toplu olarak dairelere aidat 6deme planlarinin olusturulup aktariminin yapildigi
boliimdiir.

AGSoft Yazailhim http://www.malidanisman.com 0212 593 32 12 Sayfa 8




Odeme Plani Olusturma
Iki sekilde 6deme plami olusturulabilir.

1) “Toplam Tutar” boliimiine olusturulacak 6deme planinin toplam tutari yazilir.
“Baslangi¢ Tarihi” boliimiine ilk taksitin tarihi, “Taksit Sayis1” boliimiine 6deme planinin
kag taksitten ibaret olacagi ve “Taksit Ay Sayis1” herbir taksitin ka¢ ay arayla aktarilacagi
yazildiktan sonra “TAKSITLERI OLUSTUR?” tusu ile otomatik taksit plani olusturulur.

2) Manuel olarak taksit tarih ve tutarlar1 yazilarak taksit plani olusturulur ve
“AKTARMAYA BASLA” tusu ile taksitler daire cari hesaplarina olusturulan tarihe gore
kayzt edilir.

Aidatin Aktarilacag kisi Dairede Oturan veya Daire Sahibi olarak segilir.

Eger aidat1 aktarilacak kisi veya kisiler kisitlanmak istenirse “AKTARMA
KISITLAMALARI” bolimiindeki kisitlamalar kullanilir. Tek kisiye aktarim yapilacaksa

tiim kisitlama segenekleri doldurulur.

Olusturulan planda istenirse degisiklikler yapildiktan sonra “... AKTARMAYA BASLA”
tusu ile taksitler daire cari hesaplarina olusturulan tarihe gore kayit edilir.

Eger olusturulan 6deme plan (taksitler) silinmek istenirse altta yer alan listeden segildikten
sonra “AKTARILMIS AIDATI SIL” tusu ile aktarilmis aidat daire cari hesaplarindan silinir.

Daire Aidat Takip Raporlar:

Uye Borg¢ Alacak ve Bakiye Llste51

GintinTarihi  Uye Adindan Ara|ara | Biok " Ksta DigKapilio ~ Kl
28,10.2012 = Dairs I Kstla || Sadece Bakiyelilen Listele weLE | g
[Eh‘- Kagn [E-'uk IDalm]MlSD‘yﬂdl ]Bu-ll; ]Nn:u}' JBu}:rgnu ]
»

Dairelerin aidat bor¢ alacaginin raporlandigi boliimdiir. Bu béliim en {istte yer alan “Giiniin
Tarihi” ne gore dairelerin borg alacak durumunu gosterir. “Giiniin Tarihi”’den sonrasina ait
borglarin1 veya alacaklarini (6demelerini) gostermez. Daha ilerki tarihe gore durumu gérmek
icin “Giiniin Tarihi’ni ilerki bir tarihe ¢evirip “YENILE” tusuna basilmasi gerekmektedir.
Borg veya alacak hareketi olmayan daireler bu listede yer almaz.

Borg alacak listesinde bir daire liye kayd: lizerine ¢ift tiklama yapildiginda veya fareni sag
tiklamasi ile ¢cikan meniiden “Detay Goster” secenegi ile daire iiyesinin borg alacak
hareketleri yeni bir pencerede listelenir.

Bu béliimde daireye Bor¢/Alacak ekleme

Borg alacak listesinden daire tiye se¢ilip farenin sag tiklamasi (veya Shift+Insert tuslarina
birlikte basilarak) ile ¢ikan meniiden “Odeme/Tahsilat Ekle” secilir ve giris yapilacak

boliime daire iiyesinin bilgileri gelir.

Tarih, tutar ve agiklama girdikten sonra “Kaydet” tusu ile kayit tamamlanir.
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Uye Aidat Bor¢-Alacak Hareket Raporu:

Dairelerin aidat borg alacak hareketlerinin raporlandigi boliimdiir. Bu boliim en istte yer alan
“I1k Tarihi” den sonraki tarihe gore dairelerin borg alacak hareketini gosterir. “Giiniin
Tarihi”’den sonrasina ait borglarini veya alacaklarini (6demelerini) géstermez. Daha ilerki
tarihe gore durumu gérmek i¢in “Giiniin Tarihi”’ni ilerki bir tarihe ¢evirip “YENILE”
tusuna basilmasi gerekmektedir.

En altta dairenin “Giiniin Tarihi”’ e gore toplam borg ve alacak tutarlarin1 gosterir.
Bu boliimde ayn1 zamanda daireye ait faiz hesaplamasi da yapilabilir.
“I1Ik Tarihi” ve “Giiniin Tarihi” tarihi degistirilip “YENILE” tusu ile rapor bu tarihlere gore

yeniden olusturulur.

Raporlamalar
Raporlama Secenekleri

* Hesap Hareketleri " Borg Ihtarnarme T Faizli Devirsiz Bildirim
U Excel's Aktar O Borg Bildirimi Faizli © Faizli Devirsiz Ihtarname
o Borg Bildirimi © Borg Ihtarname Faizli ¢ Faiz Hesap Raporu

1.Hesap Hareketleri: “Ilk Tarihi” ile “Giiniin Tarihi” arasindaki hareketler raporlanir ve
dokiim alinabilir.

2.Excel’e Aktar: “Ilk Tarihi” ile “Giiniin Tarihi” arasindaki hareketler Excel’e aktarilir.
3.Bor¢ Bildirimi: Uyeye borcunu bildiren yazi ¢iktis1 alinir.

4.Bor¢ Thtarname: Uyeye noter araciligiyla borcunu bildiren ihtarname yazisi ¢iktisi alinir.
5.Borg Bildirimi Faizli: Uyeye borcunu hesaplanan faizi ile bildiren yaz1 ¢iktis1 alinir. Bu
boliimde faiz hesaplamas1 “Ilk Tarihi” ndeki bakiye tutara bu tarihten sonra, diger tutarlara
kendi tarihlerine gore uygulanir. Devirden 6nceki tarihler hesaplamaya katilmaz bakiye tutari
ile katilirlar.

6.Bor¢ ihtarname: Uyeye noter araciligiyla borcunu bildiren ihtarname yazis1 ¢iktisi alinir.
Bu boliimde faiz hesaplamasi “Ilk Tarihi” ndeki bakiye tutara bu tarihten sonra, diger
tutarlara kendi tarihlerine gore uygulanir. Devirden 6nceki tarihler hesaplamaya katilmaz
bakiye tutar ile katilirlar.

7.Bor¢ Bildirimi Faizli: Uyeye borcunu hesaplanan faizi ile bildiren yazi ¢iktist alimir. Bu
boliimde faiz hesaplamasi kendi tarihlerine gore uygulanir.

8.Bor¢ Ihtarname: Uyeye noter araciligryla borcunu bildiren ihtarname yazisi ¢iktist alinur.
Bu boliimde faiz hesaplamasi kendi tarihlerine gére uygulanir.

9.Faiz Hesap Raporu: Hesaplanan faizlerin detayimi (devirli ve devirsiz) gosteren tabloyu
cikarir.

Ilgili islem se¢imi yapildiktan sonra “RAPORLA”tusu ile ilgili rapor alinir.
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Banka Aidat Odeme Aktarma Islemleri:

SiiTuN NO .
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~ Adi ve Soyadindan Aktar

sve simunno SATIR NO " Une Numarasindan Aktar Aktarma Tablosu
Numaraa Tuten 5 | BalmaSatn| 69 | Olustur
Ackama 3 |Tah | 2 Bitl; Saten | 156

v [ o2 | s [« | s | s | * | 8

1
2
3

Bu boliim toplu olarak dairelere bankadan yapilan aidat 6demelerinin aktariminin yapildig:
boliimdiir.

Bu boliimii kullanabilmek i¢in aidatlarin 6dendigi bankadan daire numaralarinin veya dogru
ad soyadlarinin bulundugu excel formatinda dosyanin alinmis olmasi veya kopyala yapistir ile
Excel dosyasina aktarilmis olmas1 gerekmektedir.

Excel formatindaki banka listesinin aktarimi {ic asamada yapilir.

1.Excel’den Veri Al: Bu tusa tiklandiginda gelen dosya a¢ ekranindan listenin bulundugu
dosya secilir ve asagida yer alan listeye getirilir. Excel dosyasinin ilk sayfasi ekrana gelir.
(Aidat kayitlar1 excel dosyasinda birden fazla sayfa varsa birinci sayfada olmalidir.)

Gelen sayfanin daire sahibinin adi ,soyad1 ,numarasi , agiklama ,tutar1 ve tarihinin bulundugu

siitun numaralari (ekrana gelen listenin en iistiinde yer alan sayilar) yazilir. Adi ve
Soyadi tek siitunda ise “Adi Soyadi Sadece Bu Siitunda” secili hale getirilir ve Ad1
boliimiine adi ve soyadinin bulundugu siitun numarasi yazilir.

Uye adinin ad soyadtan mi1 yoksa daire kayit numarasindan mi sorgulanacag: segilir.

Alinacak verilerin baslangi¢ ve bitis satirlar1 “Baslama Satir1” ve “Bitis Satir1” boliimiine
ekrana gelen listenin sol tarafinda yer alan numaralar yazlir.

2.Aktarma Tablosu Olustur: Bu tus ile yazilan kriterlere gore sorgulama yapilir ve son
kontrol ve giris listesi ekrana gelir. Bu liste iizerinde gerekli degisiklik, diizeltme ve ilaveler
yapildiktan sonra aktarma islemine gegilir.

3.Aktarma Islemi yeni acilan liste pencere iizerinde “Daire Kayitlarina Aktar” tusu ile
yapilir.
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Banka Aidat Odeme Liste Aktarma ve Giincelleme islemleri:

Gl Kerydi ighorni
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B

?

Bu boliim “Banka Listesi Aktar” boliimiinde olusturulan veya manuel giris yapilan, toplu
olarak dairelere bankadan yapilan aidat 6demelerinin cari hesaplara aktariminin yapildigi
boliimdiir.

Giris veya diizeltme yapilirken listenin “Kayit No” alanina daire kayit numarast manuel
girilince veya bu alanda cift tiklama ile gelen daire listesinden aktarilacak kisi secimi yapilir.

Islem Tarihi boliimiine listenin tarihi girilir. (Cari hesaba aktarim tarihi listenin “Tarih”
stitununa yapilir.)

Girilen Listenin isletme defterine kaydinin nasil yapilacag “Gelir Kayd Islemi”
boliimiinden yapilir. Listenin agiklamasi tstteki “Ac¢iklama” kutucuguna yazilir. (Cari
hesaba aktarim agiklamasi liste igerisinde yer alan “Ac¢iklama” siitununa yapilir.)

Listenin daire tiye kayitlarina aktarimi “Daire Kayitlarina Aktar” tusu ile yapilir.

Kullanilan Diger Tuslar

Satir Sil: Listenin Gzerinde bulunulan satirin: siler.
Yeni Giris: Yeni liste girisi i¢in listeyi temizler.

AKTARILMAMIS LISTEYT EKRANA GETIR: Banka aktarimi esnasinda iiye kayd:
bulunamadigindan aktarimi yapilamamis kayitlar1 ekrana getirir. Bu kayitlar diizeltilerek
tekrar aktarim kaydi yapilabilir.

AKTARILMIS LISTEYT EKRANA GETIR: Banka aktarimi basariyla yapilamis kayitlar:
ekrana getirir. Bu kayitlar diizeltilerek tekrar aktarim kaydi yapilabilir.

BANKA AKTARIMI SiL: Banka aktarimi yapilmis (basarili-basarisiz) secilen (ok isaretinin
tizerinde bulundugu veya iizerinde iken farenin sol kliki ile se¢ilen liste) listedeki tiim
kayitlar siler.

Kasa Boliimiiniin Kullanimi

Genel: Site/Apartman kasasinin tercih etti§imiz birden fazla para birimleri ile ayn1 anda ayr1
ayr1 takip edilebildigi, liyelere borg/alacak kaydinin yapilabildigi boliimdiir. Ayni zamanda
yapilan kasa igleminin isletme defterine kayit islemi yapilabilir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisi: Giinliik kasa para giris ¢ikislar1 “YENT KASA”
tusu veya kasa islemleri boliimiinde “Ins” klavye tusu veya kasa islemleri boliimiinde farenin
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sag kliki ile ac¢ilan ekrandaki “Para Giris Cikis1 Yap” secenegi ile gelen ekrandan girigle
saglanir.

Kasa Hareket Islemi: Giris icin gelen ekrandaki;

“Islem Tarihi” tutarin islenecegi kasa tarihini,

“Para Cinsi” kasaya islenecek para cinsini,

“Kasaya Giren Tutar” kasaya giren parayi,

“Kasadan Cikan Tutar” kasadan ¢ikan parayi,

“Déviz Kuru” alinacak kur degerini,

“Aciklama” isleme yapilacak agiklamayi,

“Islem Tiirii” kasa islemlerini gruplamak istersen anameniideki “Kasa Islem Tiirii Girisi’
boliimiinden girilen degeri ifade eder.

“Uye Kayit No” kasa islemi ile iiyeye borg alacak girisi yapilacaksa bu alana iiye kayit
numarasi yazilir veya bu alanda iken ¢ift tiklama ile ¢ikan pencereden kayit yapilacak liye
se¢imi yapilir, iiye segmek i¢in “Uye Bul” tusu da kullanilabilir. Daha 6nceden iiye bilgileri
girilmis ve silinmek isteniyorsa “Uye Sil” tusu kullanilir.

“Firma Kodu” islem bir firmaya yapiliyorsa bu alan firma kodu yazilir veya bu alanda iken
cift titklama ile ¢ikan pencereden kayit yapilacak firma se¢imi yapilir, firma segmek icin
“Firma Bul” tusu da kullanilabilir. Daha 6nceden firma bilgileri girilmis ve silinmek
isteniyorsa “Firma Sil” tusu kullanilir.

2

Isletme Defterine Kayit Et

Kayit isletme defterine gelir veya gider olarak aktarilmak isteniyorsa “Isletme Defterine
Kayit Et” secenegi se¢ili olmalidir. Islem isletme defteri gelir gideri ile ilgili degilse veya
ayriyeten isletme defterine kayit edilmis ise kutucuktan sec¢ilme kaldirilmalidir.

Bu boliimiindeki tuslarin kullanima:

“Kasa Islem Tiirii Girisi” Kasa islem tiirii gruplamalarinin girisinin yapilabilecegi ekrani
acar.

“Bul” Kasa islemine firma girilecekse firmalarin listesi getirilir.

“Sakla” Kasa islemini saklar.

“Yeni Hareket” Yeni kasa hareketi girisi i¢in ekran1 hazirlar.

“Vazgec¢” Girilen kasa islemi saklanmadan 6nce eski haline getirilir.

Giinliik Kasa Para Girisi ve Cikisinin Goriintiilenmesi:

Ekraninin solunda yer alan “Kasa Tarihi” boliimiindeki tarihe tiklanildiginda veya en {ist
solda yer alan tarihe gore “GIT” tusu tiklanildiginda o tarihe ait kasa hareketleri gelir. Kasa
hareketlerinin hemen iistiinde yer alan “GUN BASI KASA MEVCUDU” bize o giiniin
basinda kasa mevcudunu, alt boliimde yer alan “GIREN PARA” o giine ait kasa para girisini,
“CIKAN PARA” o giine ait kasadan ¢ikan tutar;, “GUN BAKIYE” o giine ait para giris
¢ikislarinin netini, “GUN SONU KASA MEVCUDU?” o giiniin sonunda kasada kalan paray:
gosterir.
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Diger Tuslarin Kullanim:

“Kaydi Degistir” Uzerinde bulunulan kasa isleminin degistirilmesi igin bilgiler kasa islem
giris ekranina yiiklenir. Kaydi degistirmek icin farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki “Kayda
Diizelt” segenegi veya degistirilecek kayit izerinde iken “Shift+Ins” tuslarina birlikte
basilmasi da kullanilabilir.

“Kayd Sil” Girilen Kaydin silinmesini saglar. Kaydi silmek i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan
mentideki “Kayd Sil” secenegi veya degistirilecek kayit iizerinde iken “Del” tusuna
basilmasi da kullanilabilir.

“Belge Ekle” Girilen Kayda herhangi bir resim formatinin eklenmesini saglar. Ornegin
scannerda taranmis bir evrak iizerinde bulunulan kasa islemine kayit edilebilir ve daha sonra
bu kayda ulasilabilir. Evrak eklemek veya bakmak i¢in farenin sag kliki ile ¢ikan meniideki
“Evraklarina Bak/Ekle” secenegi de kullanilabilir.

“Bilgileri Giincelle” Kasa girisleri sonras1 degerlerin yeniden olusturulmasi i¢in kullanilir.
“Yazdir” Raporlama segeneklerindeki degerlere gore yazdirma onizleme raporunu getirir. Bu
ekran sonrasi istenirse evrak yazdirilir veya saklanir.
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