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Giris:

Program Kasim 2012 doéneminden itibaren SGK beyannamelerde de ¢alisan meslek kodlarinin
girisinin zorunlu hale getirilmesi nedeniyle hazirlanmistir. Amacimiz AGSoft Personel

Bordro Takip miisterisi olmasa dahi kullandiklar1 programlara veya personellerini takip
ettikleri Excel dosyalarina kolay ve dogru girisi yapmalarini saglamaktir.

Kullanima:

Arama yapmak son derece basittir. [k kutucuga kelime girisi yapildiginda meslek adlari
otomatik olarak taranip getirilir. Ayn1 anda birden fazla kelime aramasi yapilmak istenirse
ikinci kutucuga da kelime girilir. ikinci kutucuga girilen kelime ile birinci kutucuga girilen
kelimenin meslek adinda gegcmesi isteniyorsa “VE” secenegi segilir, eger iki kutucuga girilen
kelimelerden herhangi birisi varsa getirilmesi isteniyorsa “VEYA” secenegi segilir.

Secilen Meslegin Kopyalanmasi

Secilen meslek iizerinde iken farenin sag tiki tiklanirsa gelen menii ile istenilen islem
yapilabildigi gibi se¢ilen meslek lizerinde asagidaki kisayollarla da segme islemi yapilabilir.

Ctrl+C Tuslarina birlikte basilmasi ile meslek kodu kopyalanir.

Ctrl+B Tuslarna birlikte basilmasi ile meslek adi kopyalanir.

Ctrl+T Tuslarina birlikte basilmasi ile meslek kodu ve adi birlikte kopyalanir.
F1 Tusuna basilarak meslek kodu ve adi mesaj olarak goriintiilenir.

Secilen Meslegin Baska Alana (Baska Programa veya Excel vb. dosyalara)
Tasinmasi

Secilen meslek yukaridaki agiklamalara gore kopyalama islemi yapildiktan sonra farenin sag
kliki ile ¢ikan meniiden “Yapistir veya (Paste)” segenekleri ile veya Ctrl+V tuslarina birlikte
basilmasi ile yapistirilir.

Kullanilan Tuslar ve Anlamlari

ARA: Girilen kelime/kelimelere gére aramayi yapar.
KOPYALA: Uzerinde bulunulan meslek kodu kopyalar.
YENI ARAMA: Aranacak kelimeleri siler ve tiim dosyay1 getirir.
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